METRO Group

Freie Ausbildungsplatze 2010

Burokaufmann/-frau

Stellenbeschreibung

Ausbildungsberuf

Birokauffrau /-mann

Stellenbeschreibung

Die real,- SB-Warenhaus GmbH ist ein Unternehmen der METRO Group. Real,- steht fur
vielfaltige Markenprodukte, hohe Frischekompetenz sowie ein attraktives Preis-Leistungs-
Verhéltnis. Im Geschéftsjahr 2008 erzielte das Unternehmen einen Netto-Umsatz von 11,6 €
Mrd. Euro.

Wir suchen zum 01.08.2010 Auszubildende (m/w) zum/zur Birokaufmann/-frau.

IHRE AUFGABEN:

Burokaufleute erledigen alle kaufmannischen, verwaltenden und organisatorischen Tatigkeiten
innerhalb eines Betriebes, einer Behdrde oder eines Verbandes und sorgen dafir, dass die
betrieblichen Informations- und Kommunikationsflisse reibungslos funktionieren.

Voraussetzungen
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Ab Hohere Handelsschule (Fachhochschulreife) oder Abitur

Kein Mangelhaft in den Hauptfachern

Interesse an verwaltende und organisatorische Tatigkeiten

Gutes Ausdrucksvermdgen

Computerkenntnisse

Motivation, Teamfahigkeit, Einsatzbereitschaft und Lernbereitschaft
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Ausbildungsort

Monchengladbach und Disseldorf

Ausbildungsbeginn 01.08.2010
Stellenanzahl 8
Unterkunft Nein

Gewiuinschte Art der Kontaktaufnahme

Schriftlich per Post

Geforderte Unterlagen

Anschreiben, tabellarischer Lebenslauf, die letzten beiden Schulzeugnisse bzw. Zeugnis Gber
den bisherigen Schulabschluss, Bescheinigungen Uber Praktika

Bewerbungszeitraum

Bis 31.03.2010
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Kontakt

real,- SB-Warenhaus GmbH
Personalentwicklung

Reyerhitte 51

41065 Monchengladbach
Ansprechpartnerin: Frau Melanie Tegas
Telefon 02161 / 403-672

Internet: http://www.real.de




